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关于印发《同济大学低值品管理办法》的通知
各单位：
《同济大学低值品管理办法》已经2013年校国有资产管理委员会第二次会议讨论通过，现予以印发，请遵照执行。 
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2013年8月30日
同济大学低值品管理办法
第一章  总  则

第一条  根据《事业单位国有资产管理暂行办法》（财政部令第36号）、《中央级事业单位国有资产管理暂行办法》(财教[2008]13号）、《教育部直属高等学校国有资产管理暂行办法》（教财[2012]6号）和《教育部直属高等学校、直属单位国有资产管理工作规程（暂行）》（教财函[2013]55号）、《高等学校财务制度》（财教[2012]488号）、《高等学校材料、低值品、易耗品管理办法》（原国家教委[84]教供字20号）等文件精神，根据《同济大学国有资产管理暂行办法》，为加强学校流动资产中存货类资产的管理，规范管理行为，结合学校的实际情况，特制定本办法。

第二条  本办法所称的低值品：指不够固定资产标准又不属于材料范围的用具设备，如：低值仪器仪表、工具量具、科教器具等；低值品的价值范围：是指单位价值在500元人民币以上，且1000元人民币以下（其中专用设备单位价值在1500元人民币以下）。
对于低值易耗品（指玻璃器皿、元件、零配件、实验小动物等），纳入实验材料类统一管理，按照同济大学实验材料采购及管理办法执行。
第三条  学校的各院（系）、研究所、实验室、行政单位，用校内各项经费（包括教学设备费、包干经费、学科建设费、985工程经费、2ll工程经费和科研经费等）购置的低值品，均适用本办法。

第二章  管理责任 
第四条  低值、易耗品的购置、建账、使用，实行院(系)、建账基层单位两级管理模式。
第五条  实验室与设备管理处负责制定学校低值品管理办法，主要职责包括： 
（一）制定低值品管理办法；
（二）编制并公布学校低值品基本目录；
（三）组织报废低值品的回收和处理。

第六条  院（系）负责本部门低值、易耗品的购置审核、采购、验收和使用管理，主要职责包括： 

（一）确定本部门低值品管理员，并明确其责任、权利义务； 

（二）明确本部门各建账基层单位低值品管理责任人，并明确其责任、权利义务；

（三）制定本部门低值品管理制度，并严格审批、验收程序，严格使用检查、监督；

（四）建立本部门低值品管理账目，定期进行账、物核对，总结分析，并将汇总情况报至实验室与设备管理处。

第三章  采购与验收 

第七条  低值品申购须通过设备管理信息系统的程序办理，填写《同济大学低值品申购单》，由建账单位审核，经院（系）主管领导审批后实施采购。采购结束后，由申请人提交验收申请，经建账单位保管员验收审核后，打印纸质验收单，加盖院（系）单位公章后，第一联交财务处办理报销手续，第二联由建账单位保管员留存。

第四章  监  督

第八条  实验室与设备管理处通过设备管理信息系统定期统计各单位低值品账目，并抽查相关低值品的实际购置及使用管理情况，包括账、账相符，账、物相符等。

第五章  报  废 
第九条  低值品自然损坏无法修复的，可申请报废。低值品的报损、报废、报失工作，参照仪器设备家具固定资产报损、报失、报废办法处理。申请人应填写“同济大学低值品报损、报失、报废单”，由用户单位主管审批后报实验室与设备管理处，经实验室与设备管理处及时派员核查并统一回收处理后，再办理销账手续，用户单位不得自行处理。

第六章  附  则 

第十条  低值品管理目录按照国家规定执行，具体目录另行公布。
第十一条  本办法由实验室与设备管理处负责解释。 

第十二条  本办法经2013年7月11日校国有资产管理委员会会议审议通过，自发布之日起执行，原相应办法同时终止。

	校长办公室                               2013年9月3日印发
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